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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESi TARIMSAL UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 Tarimsal Danismanlik Hizmeti Sunma ve Bilgilendirme | 1- Talep yazisi ve konusuna gore ekli belgeler 10 iS GUNU
> Analiz, H_|zmet ve Uretim Gelirlerinin Tahakkuk, Tahsil 1- Analiz talep formu 2- Fatura belgesi 5 i$ GUNOU
ve Kayit Iglemleri
3 Bitkisel ve Hayvansal Uretim Planlama ve Uygulama 1- Uretim plani 2- Arazi/tesis kullanim formu SUREKLI
4 Tarimsal Aragtirma ve Proje Yriitme Hizmetleri é;}lpggjeer bagvuru formu 2- Etik kurul izni (gerekiyorsa) 3- ligil PROJE SURESINCE
5 Laboratuvar Analiz Hizmetleri 1- Analiz talep formu 2- Numune teslim tutanagi 5-10 i$ GUNU
6 Unlvergltg Bunyesmdekl Ogrencilere Mesleki Uygulama 1- Staj basvuru formu 2- Ogrenci belgesi SUREKLI
ve Staj Hizmeti
7 Danismanlik ve Bilirkisilik Hizmetleri 1- Talep yazisi 2- Konu ile ilgili belgeler 15 iS GUNU
8 Merkez Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi 1AY
9 Tanmsal Uygulama ve Arastirma Projelerine Ait 1- Proje faaliyet raporlari 2- ilgili belgeler 1AY
Raporlarin Hazirlanmasi
Toplam Kalite Yénetimi ve Tarimsal Standartlarin 1- izZleme formlari 2- Olgme formlan 3- lyilestirme cizelgeleri 4- - ;
10 e SUREKLI
Uygulanmasi Istatistiki bilgiler
Merkez Akademik Degerlendirme ve Kalite Gelistirme 1- YODEK rehberi ekindeki performans gostergeleri ile ilgili
11 2 AY
(ADEK) Raporu tablolar
12 Merke_zin thev Alanlpq Giren Konularda Performans SUREKLI
ve Kalite Olgutleri Gelistirme
; ; e . . - - . . I Evrakin teslim edildigi giini
13 Tasinir Is ve Islemlerinin Yurutilmesi 1- Tasinir islem fisi 2- Devir islem fisi 3- Kayittan disme teklif fisi takip eden 1-3 ig giinii icinde
14 Merkez ic Kontrol Sistemi ve Standartlari SUREKLI
15 An Mali Kontrol islemleri (Harcama Belgeleri) 1- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine istinaden 3is GUNU
hazirlanan belgeler
16 An Mali Kontrol islemleri (ihale islemleri) 1- 4734 Sa_y|I| Kgmu Ihale Kanunu geregi hazirlanan standart 3is GUNU
formlar ve ihale islem dosyasi
17 Merkez Mali i ve islemlerin izlenmesi 1- Talep yazisi ve konusuna gore ekli belgeler 1i$ GUNU
18 Yénetim Bilgi Sistemleri Uygulamalar SUREKLI




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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